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Velkommen til SFO Universet

Dette er velkomstpjece med information om dagligdagen pa SFO’en og praktiske
oplysninger. Oplysningerne her i pjecen er et supplement til de oplysninger der gives
pa mgder, ved opslag, pa tabulex, p& aula og pa skolens hjemmeside https://frb-

ny.aula.dk

Det betyder meget for os der arbejder pa SFO’en, at bade bgrn og foraeldre fgler sig
velkomne. Vi synes, at den daglige kontakt er vigtig, og selvom vi alle kan have
travlt, er der altid tid til en lille snak.

SFO Universet modtager bgrn som skal ga eller gar pa Skolen pa Nyelandsvej.

P& SFO Universet er der i gjeblikket ca. 400 bgrn fordelt i to afdelinger som hedder
Kometen (den gamle bygning) og Satellitten (indskolingen). P& Kometen har
klasserne A og C base (0A-3A og 0C-3C) og pa Kometen har klasserne B, D og E base
(0B-3B, 0D-3D, OE-3E).

Bgrnene begynder pd SFO’en d. 1. maj det ar, de starter i bgrnehaveklasse.
Bgrnene kan ga her til slutningen af 3. klasse (30.april), hvor der kan sgges om
optagelse i fritidsklub.

Hvad er en SFO

SFO er en forkortelse af Skole Fritids Ordning, og p& SFO Universet laegger vi stor
vaegt pa ordet fri-tid. Nar bgrnene kommer pa SFO’en har de veeret i skole i knap 6
timer og har udfgrt deres “arbejde”. Derfor er det oftest frivilligt hvilke aktiviteter de
vil deltage i pa SFO’en. Timerne pa SFO’en er en del af deres fritid, og bgrnene kan
selv vaelge, hvor pa SFO’en de vil opholde sig.


https://frb-ny.aula.dk/
https://frb-ny.aula.dk/

Ny pad SFO

For kommende bgrnehaveklassebgrn og deres foraeldre er det en stor forandring at
begynde pa en SFO.
Personalenormeringen er mindre pd@ en SFO, end i en bgrnehave. Det indebzerer, at
barnene selv skal klare mange opgaver. Det er ofte praktiske opgaver som bgrnene
hurtigt ma laere, nar de begynder. Det kan veere at:
e huske at tage overtgj pa, ndr de skal ud
finde sin egen madkasse, nar vi skal spise
holde rede pa, hvor deres eget tgj er
binde sngreband
toiletbesgg - at kunne g8 pa toilet med lukket dgr
krydse sig ud, nar de gar hjem

Alt dette kan vaere sveert at klare for badde bgrn og forzeldre i begyndelsen, men det er
med til at ggre bgrnene selvhjulpne. Det viser sig da 0gsg, at bgrnene efter kort tid
har styr pa det meste.

N&r bgrnene starter 1. maj i SFO’en, er de inddelt i fem klasser; 3 klasser pa vores
afdeling Satellitten og 2 klasser pa vores afdeling Kometen. I perioden frem til skolens
sommerferie, vil peedagogerne laere jeres bgrn at kende gennem mangeartede
aktiviteter. Hvis vi oplever, at der er klasser som ikke trives, vil vi se p& om
klassesammensaetningen pa argangen skal aendres.

M8let er at danne harmoniske og dynamiske klasser ud fra folgende kriterier:

Bevarelsen af de gode venskabsrelationer

Vi vil skabe lige store klasser

Vi vil have s§ ligelig en konsfordeling som muligt
Vi vil tage hensyn til barnenes forskelligheder

Bgrnene er tilknyttet et bgrneteam og de har alle en primaerpadagog, som er
hovedansvarlig for samarbejdet mellem foraeldre, skole og institutionen.

Der er tilknyttet 2 padagoger i hver bgrnehaveklasse med hver ca. 7,5 timer om
ugen. I 1. klasse er primaerpadagogen ca. 8,75 timer i klassen om ugen og i 2. og 3.
klasse er der tilknyttet 1 paedagog i hver klasse med gennemsnitlig 7 timer om ugen.
For alle primaerpaedagoger geelder det, at de s& vidt muligt folger klassen hele vejen i
indskolingen (bgrnehaveklasse-3.klasse).

I hver afdeling (Satellitten og Kometen) p& SFOen gar ca. 200 bgrn. Som
udgangspunkt har hver afdeling to spor. Dvs. pa Satellitten gar klasserne A og C og
pa Kometen gar klasserne B og D. Da bgrnene ma faerdes frit pa hele SFOen betyder
det i praksis primaert, at det er pd afdelingen bgrnene siger farvel, krydser sig ud og
opholder sig ved samling om "lukkemad” fra kl. 16.30.



Aktiviteter i SFO’en

Alle paedagoger er tilknyttet et funktionsteam (vaerksted). I funktionsteamene
tilrettelaegger vi aktiviteter og vi bestraeber os pd, at de tilrettelaegges sdledes, at vi
daekker bgrnenes behov for en spandende fritid fuld af trivsel, glaede og leg. Vi
arbejder hele tiden med at ggre institutionen til et trygt, kaerligt og rart sted for bgrn,
foreeldre og personale. Vi laegger stor vaegt pa at vi omg&s hinanden pa en rar og
positiv made, og at bgrnene har et feellesskab og lzerer at hjaelpe hinanden.

Nar bgrnene er krydset ind af en psedagog i klassen og det er aftalt med bgrnene,
hvad de vil starte med at lave med hvem pa SFOen, gar de til garderoben, hvor de
haenger overtgj og tasker. Derefter kan de ga til det funktionsrum som de har lyst til,
eller de kan vaere i kgkken/alrum, i garden pa balpladsen eller lign

SFO’ens lokaler er opdelt i funktionsrum. I kometen ligger "Krea-vaerkstedet” og

"Natur & Bevaegelse”. I Satellitten har vi "Multimedie”. "Drama og musik” findes over
o . . . . .

garden i baghuset. Vi tilstraeber at der i vores funktionsrum er personaler som

bgrnene kender.

Vi arbejder med at give bgrnene indflydelse og medansvar. Bgrnene skal stgttes i at
treeffe deres egne valg og selv bestemme inden for givhe rammer. Det betyder ogsa,
at vi arbejder meget med at fastholde bgrnene i deres valg samt at fuldfgre en
igangvaerende proces.

I "Krea-vaerkstedet” er der mulighed for at fordybe sig i syning, tegning,
klippe/klistre, maling, trae, ler, papmaché, smykkeproduktion, perler m.v. samt
fordybelse pa vores “grov-veerksted”; Saven.

“Drama & Musik” har lokaler i "baghuset”. Der er bl.a. mulighed for at fordybe sig i
f.eks. drama gvelser, udklaedning, rytmik, teaterforestillinger, musik, kor, dans m.m.
I "Multimedie” kan man spille spil sammen pa computeren, Wii og Playstation mv. Vi
vaegter spil, hvor ma spiller flere sammen og samarbejder, sa det at spille bliver en
leg og en social aktivitet.

"Natur & bevaegelse” tilbyder alle former for bevaegelses-tilbud (aktiviteter i Hallen,
salen, garden m. m). “Natur & Bevaegelse” sgrger ogsa for, at vi deltager i forskellige
turneringer med andre SFQ’er, f.eks. fodboldturnering, basketturnering,
hockeyturnering, store sjippedag m.m. Turneringerne afholdes bade her pa skolen og
pa andre skoler. Sidst men ikke mindst er det ogsa ”“Natur & Bevaegelse”, som skal
sikre at bgrnene i SFO far mulighed for at stifte bekendtskab med forskellige
naturfzenomener og naturoplevelser.

For alle funktionsteams geelder det, at de hver iseer har ansvaret for planlaegningen,
formidlingen og evalueringen af alle disse aktiviteter. Formidlingen til jer forzeldre
foregar pa tabulex.

Ud over alle vores tilbud har vi ogsa fokus pa inklusion, bgrnenes sociale relationer og
pa bgrnenes frie leg, og der vil i begge afdelinger veere mulighed for at fordybe sig i
leg i vores sma kroge.



I garden har vi 2 faste gdrdmedarbejdere, der kan saette aktiviteter i gang og/eller
hjeelper bgrnene med at regulere deres frie leg ved behov. I gérden cykles, spilles
bold, klatres eller leges med mange af de forskellige udendgrs legeting, vi dagligt
kgrer ud i garden. Vi har ogsa vores egen med balplads. Desuden bruger vi ogsa
boldbanen pa Nandrupvej og skolens gymnastiksal og hal.

P& skolen pa Nyelandsvej planlaegger, udfgrer og evaluerer paadagogerne den
understgttende undervisning i henhold til tankerne i Folkeskolereformen.
Omdrejningspunktet i den understgttende undervisning er dannelse og vi arbejder
over aret med 2 temaer: Trivsel, faellesskaber og leg samt filosofi for bgrn (P4C).
Derudover samarbejder skolens laerere og padagoger om den almindelige
undervisning. Paedagoger og leerere mgdes én gang om ugen i deres
argangsteam/klasseteam kl. 12-13.30 for at planlaegge fzelles mal for argangen,
snakke trivsel oa. relevant for argangen.

En helt almindelig dag pa SFO Universet

KI. 7:00

... abner SFO’en. Om morgenen er vi samlet pd Satellitten, hvor to medarbejdere
tager imod bgrnene og efter endt morgendbning sender dem til undervisningen, som
begynder kl. 8:00. Bgrnene kan evt. spise deres egen medbragte morgenmad.

KI. 13:35 ca.

....ggres klar til at g& pa SFO. Bgrnene krydses ind i klassen pa tabulex af en SFO
medarbejder. Her er der mulighed for at give div. beskeder. Bgrnene kan ogsa hér fa
besked om de forskellige aktiviteter som foregar pa SFO’en den pageseldende dag og
det aftales med bgrnene, hvad de skal lave med hvem, nadr SFOen starter.

KIl. 13.45
... begynder aktiviteterne ude i funktionsrummene

Hvor er mit barn?

Vi er en stor SFO med en stor skolegdrd, og det betyder at der er mange kroge
og rum. Bliv derfor ikke urolig hvis du ikke finder dit barn lige med samme.
Uanset hvor dit barn er, er der en personale i neerheden der passer p8 det. Saet
god tid af til at lede.

Ca. kl. 16:30 (kl. 16 om fredagen)



... lukkes funktionsrummene stille og roligt ned for aktiviteter, og alle bgrnene og
voksne vender hjem til deres afdeling (Kometen eller Satellitten). Kl. ca. 16:30
serveres der en lille "lukkemad”. Lukkemad er et stykke knaekbrgd med smgr. Der
serveres ikke lukkemad om fredagen.

KI. 17:00 (16:30 om fredagen)
... lukker SFO’en.

Der vil i hver afdeling altid veere to “Sveevere” i storrummet/kgkkenet. Svaevernes
opgave er bl.a. at drage omsorg for de bgrn som ikke er i gang med aktiviteter ude i
funktionsrummene. "Svaevernes” opgave er ligeledes at tage telefoner, gribe de gode
snakke med bgrn og foreeldre i forbifarten, vaere behjaelpelig med udkrydsning (som
foregar pa tabulex; mere herom senere), puste pa knae samt mange andre ting.



Traditioner
SFQO’en har traditioner som holdes i haevd.
I oktober fejrer vi Halloween d. 31/10.

I november begynder julegaveproduktion pa veerkstederne. Det er ogsa i november
at "Drama og musik’s” sysler med juleforestilling.

I decemberer SFO’en fyldt med juleaktiviteter, bl.a. den store arlige julefest for alle
SFO’ens bgrn. Hér er vi ogsa veerter for et basketstavne for kommunens SFO’er.

I februar afholder vi fastelavnsfest. Katten bliver sldet af tgnden i skoletiden, og i
SFO-tiden er der forskellige boder hvor man kan dyste, f.eks. bide til bolle.

I marts er der paskeaktiviteter pa vaerkstederne.

I april afholdes den store afslutning for 3. klasser med tur ud af huset og festlig
afslutning i SFO’en.

I juli tager bgrnene fra 2. argang til bernemusikfestivalen Vilde vulkaner. Festivalen
varer tre dage, med to overnatninger, og ligger i Vordingborg. Se eventuelt mere pa
www.vildevulkanerfestival.dk

Det meste af aret er der sma og store teater- og musikprojekter som involverer alle
o
argange.

Hele aret er der tradition for, at vi deltager i div. sportsturneringer med de andre SFO’er
pa Frederiksberg.


http://www.vildevulkanerfestival.dk/

Praktiske oplysninger

Personalet pa SFO Universet

Vi er pa nuveerende tidspunkt 26 personer fordelt i vores to afdelinger.
Vi er 15 maend og 11 kvinder samt Leder Jesper Windsmose.
Herudover har vi aret rundt praktikanter tilknyttet institutionen.

Telefonnumre:

Kometen: 28 98 09 31 (beskeder vedr. bgrn)
Satellitten: 28 98 09 40 (beskeder vedr. bgrn)
SFO kontor: 38 21 09 30

(SFO’ens kontor ligger pa skolens kontorgang pa 1. sal)

Abningstider pa skoledage

Morgendbning p& Satellitten for begge afdelinger kl. 7:00 - 8:00
Mandag, tirsdag, onsdag og torsdag kl. 13.35 - 17:00. Fredag kl. 13.35-16.30

Abningstider i ferier og pa skolefridage

Vi har abent hele dagen (kl. 7:00 - 17.00, fredage 16.30). Ferie tilmelding og -
framelding foregar pa Tabulex.

Alt efter bl.a. hvor mange bgrn der kommer, sa er alle bgrn og personale samlet i en
af bygningerne. I god tid for ferieperioden vil i pa Aula blive informeret om, hvor vi
opholder os i ferien.

Ferielukning pd SFO Universet i 2022

11-13 april 2022 (P3ske)

27. maj 2022 (dagen efter Kristi himmelfartsdag)
5. juni 2022 (grundlovsdag)

Uge 27, 28 og uge 29

24/12-2022 til 2/1-2023

(oplysninger om ferielukning for 2023 udmeldes senest 1. december 2022 pa aula
samt pa skolens hjemmeside)



Ferier og skolefridage

I ferieperioderne er der flere planlagte ture til mange forskellige steder. Hvis barnet
ikke kan deltage i turen framelder I barnet til turen ved at henvende jer til personalet
i vores storrum.

Vi henstiller til at dit barn kommer senest kl. 9:30 i ferieperioderne, da vi forsgger at
tage tidligt af sted pa tur. Ofte er vi forst hjemme igen kl. 16:00.

Der vil altid veere aktiviteter pa institutionen for de bgrn som ikke kan eller vil deltage
i turene.

Bgrnene skal have mad og drikkelse med i en lille rygsaek, da de selv skal baere deres
ting.

Opslagstaviler/infoskarme

I begge afdelinger er der opsat opslagstavler/infoskaerme med forskellige
informationer.

Det er vigtigt at holde sig orienteret om opslagene sa ofte som muligt.

Aula

Vi bruger aula pa skolen til beskeder. Hér gives ogsa diverse informationer. Ved
indmeldelse vil I fa mere information om dette.

Tabulex

Tabulex er en digital platform, som vi bl.a. benytter til ind- og udkrydsning af bgrnene
i SFO’en. Man kan som foraeldre via en app se om barnet er "krydset” ind i SFO’en.
Man kan oprette legeaftaler, ga-hjem-tider, tilmelde og framelde bgrn i ferier og

meget andet. Se saerskilt folder vedr. dette. Her vi ogsa informere om aktiviteterne pa
vores vaerksteder.
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Beklaedning

Husk altid navn i tgj og fodtgj. Det er en stor hjeelp for alle, bade bgrn, forzeldre og
personale. Husk at vi er ca. 400 bgrn.

Bgrnene skal altid have hensigtsmaessigt tgj pa. Det skal veere tgj der kan tale leg,
bdde ude og inde, og til al slags vejr.

Vi anbefaler, at bgrnene har skiftetgj og regntgj med som kan ligge fast i garderoben.
Bgrnene kan ikke altid selv holde orden i deres garderobe, sa det er forzeldrenes
ansvar at hjeelpe dem med det.

Legetgj og mobiltelefoner

Bgrnene ma gerne have legetgj med i SFO’en, men vi ggr opmaerksom pa at SFO’en
ikke patager sig ansvaret for medbragt legetgj, sa vi erstatter ikke bortkommet eller
gdelagt legetgdj.

Bgrnene pa 2. og 3 argang ma gerne medbringe mobiltelefoner, men de ma ikke bruge
dem i SFO-tiden. Medbragte mobiltelefoner skal opbevares i bgrnenes tasker. Det er pa
eget ansvar og vi erstatter heller ikke bortkomne mobiltelefoner.

Slik og penge

Det er ikke tilladt at medbringe slik i SFO’en, og tyggegummi er ogsa slik. Ved
fgdselsdag eller afsked, kan vi se bort fra reglen, og uddelingen aftales mellem

forzeldre og personale og sker oftest i skoletiden.

Vi opfordrer til at dit barn ikke har penge med i SFO’en.

Bornenes fodselsdage

Afholdes som regel i privat regi.
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Afhentning

Nar bgrnene gar hjem, skal de, og I som foraeldre, huske to ting:
1. sige farvel til en af de voksne p& deres afdeling
2. krydse sig ud pa Tabulex.

Touchskarme til udkrydsning findes i kgkken/alrummet i den afdeling hvor jeres bgrn
er tilknyttet.

Det er meget vigtigt, at bgrnene siger farvel og krydser sig ud, sa vi hele tiden kan
vide hvem og hvor mange bgrn, der er i SFO’en.

Hvis der er bgrn, der ikke er krydset ud, nar vi lukker kl. 17:00, ringer vi til
forzeldrene.

SFQO’en skal have besked via Tabulex eller en fast skriftlig aftale hvis:
o dit barn skal ga til en fritidsaktivitet i SFO-tiden
o dit barn skal gd alene hjem
e dit barn hentes af andre end jer der har foraeldremyndigheden
e dit barn skal fglges med et andet barn hjem

Vi henstiller til at alle aftaler laves via Tabulex, men i saerlige tilfaelde kan man ringe
til Satellitten mellem kl. 7:00 og 7:50 pa tIf. 28 98 09 40 eller til den afdeling hvor
dit barn er tilknyttet i Igbet af dagen. Der kan laegges beskeder eller sms’se beskeder
ind pa afdelingernes telefoner (sms’er skal sendes uden for abningstiden, da disse, af
hensyn til vores andre opgaver, kun vil blive laest kl. 13.35, nar SFO’en abner).
Sms’er besvares ikke.

Vi opfordrer alle foreeldre til at give tilladelse til at telefonnumre oplyses p&”legeaftale-
telefonlister”, i Tabulex. Denne liste er tilgaengelig for alle foreeldre, sdledes at man
har mulighed for at kontakte hinanden til f.eks. at etablere legeaftaler m.m.
Institutionen m§ ikke udlevere jeres numre, derfor denne mulighed, hvor man alts§
selv har mulighed for at sl§ numre op.

Vi henstiller til, at aftaler laves med barnet hjemmefra om hvornar jeres barn
eventuelt selv m& g& hjem i stedet for at ringe besked til SFO’en i Igbet af
eftermiddagen. I bedes skrive "ga selv hjem” aftaler ind i tabulex. Vi har travilt med
aktiviteter med jeres bgrn, er det meget sveert for os at finde bgrn, som skal sendes
hjem til bestemte tider om eftermiddagen. Vi vil selvfglgelig gerne vaere behjzelpelige i
en opstartsfase, hvor jeres barn skal begynde at g& selv til en bestemt tid, men vi ser
helst, at I undgar at ringe for at fa sendt bgrn hjem. Ved I, at I har meget travlt en
dag, kan I aftale med jeres barn, hvorndr I henter dem, og de kan ggre sig klar og st
i kgkkenet/feellesrummet til I kommer.

Sygdom og fravaer

Syge bgrn modtages ikke i SFO’en. Hvis et barn bliver syg i Igbet af dagen, vil
foraeldrene blive kontaktet af personale, sa barnet kan blive hentet hurtigst muligt.
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Nar et barn holder fri eller er syg, skal foreeldre give besked. Ved sygdom gives
besked til skolen og det kan ogsa noteres i tabulex.

Lus kan af og til veere et problem i SFO’en, og sa vil der blive sat besked op pa
foreeldreinformationstavlerne. Opdages lus vil foraeldrene straks blive kontaktet, sa I
kan nd at kgbe lusemiddel, fgr I henter barnet.

Nar der er smitsomme sygdomme i SFO’en vil det blive meddelt pd
foraeldreinformationstavlerne.

Stamkort - oplysninger om bgrn og foraeldre

Nar dit barn begynder skal SFO’en skal I have udfyldt et stamkortmodul p& Tabulex.
Alle bgrn pa SFO’en har et stamkort med alle relevante oplysninger liggende i
Tabulex.

Det er meget vigtigt, at du/I sgrger for at oplysningerne er opdaterede f.eks. i
forbindelse med nyt telefonnummer til arbejdspladsen eller lignende.

Foraeldremgader

SFO’en afholder ét foraeldremgder arligt som er et informationsmgde for kommende
bgrnehaveklasseforaeldre sidst i april. Derudover vil SFO vaere repraesenteret pa
klassernes foraeldremgder og ved skole/hjem samtaler.

Skolebestyrelsen

Skolebestyrelsen bestar af en raekke foraeldre, skolelederen, SFO-lederen, samt
personalerepraesentanter. Der afholdes mgder ca. en gang om maneden.

Der er valg til skolebestyrelsen hvert 4. ar. Hvis man vil have bragt noget op i
skolebestyrelsen, kan man henvende sig til et af bestyrelsens medlemmer. Naermere
oplysninger om disse findes pa skolens hjemmeside.

Forsikring

SFO’en, skolen og kommunen har ingen forsikring der daekker hvad dit barn ma
komme til at gdelaegge pa institutionen eller af andre bgrns ejendele. Det er dig som
foraelder, der skal betale eventuelt over din familieforsikring. Ligeledes har SFQO’en,
skolen og kommunen ingen forsikring som daekker, hvis dit barn far gdelagt noget,
eller hvis det mister tg@j, sko, legetgj og lignende.

Udmeldelse

Udmeldelse skal ske med mindst én maneds varsel til d. 1. eller 15. i maneden.

Udmeldelse skal ske via kommunens hjemmeside.

Revideret d. 20.04.2022
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